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CARGO DEL DEPEDENCIAS QUE
RESPONSABLE DEL | Subdirector Financiero INTEGRAN EL |
PROCESQO: PROCESO:

Planear, ejecutar y hacer seguimiento a la ejecucid

estal de los recursos apropiados a la

OBJETIVO DL : . o . ) :
i Contraloria de Bogota de acuerdo con la normativid es de herramientas e instrumentos con
PROCESO: . ! -
el fin de dar a conocer de manera oportuna y vera n para la toma de decisiones.
El Proceso de Gestion Financiera inicia con la actividades estratégicas e indicadores y
ALCANCE: termina con la implementacion de acciones preven ivas y de mejora que aseguren la eficacia al
sistema.
e Acuerdo 519 de 2012.por g rmas sobre organizacién y el funcionamiento de la
Contraloria de Bogota D.C.
e Norma NTC - ISO 9000:20¢ rnacional, Sistema de Gestion de la Calidad — Fundamentos y
_ Vocabulario.
BASE LEGAL: e Norma NTC-ISO :2008. ernacional - Requisitos del Sistema de Gestion de la Calidad.
e Norma NTCGP 1000:20 a Técnica de Calidad en la Gestion Publica.
e NTD-SIG 001:20 cnica Distrital del Sistema Integrado de Gestion para las entidades y
organismas '
r el cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno — MECI”.
2009 -4.1-422-423-424-51-56.2-6.1-8.1-8.2.3 -84-85
REQUISITOS: 008 -4.1-423-424-51-56.2-6.1-8.1-823-824-84-85
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DESCRIPCION DEL PROCESO
PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES IENTE — PROCESO
PHVA | No INSUMO CLAVES DEL
INTERNO EXTERNO PROCESO INTERNO EXTERNO
Plan
Estratégico. Proceso de
_ _ Direccionamiento
Proceso Llneamlent_o,s Estl’atégiCO.
Direccionamiento Alta Direccion.
Estratégico. Informe del
Sistema »
1 Integrado de Plan de Accién
Gestion. del Proceso.
. Proceso de Gestion
x Proceso Gestion Financiera
LIZJ Recursos Fisicos.
<
—
o Proceso Gestion del
Talento Humano.
stratégico.
Proceso ineamientos | Elaborar el Proceso de
2 Direccionami de la Alta anteproyecto Anteproyecto Direccionamiento
estratégico Direccion. g(reesupuesto. de Presupuesto Estratégico.
Proyectos de
inversion
formulados.
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PHVA

No

PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/
INSUMO
INTERNO EXTERNO
Proceso Gestion de Proyeccion
isi Gastos
Recursos Fisicos.
Generales.

Proceso Gestion del

Talento Humano.

Proyeccion de
los costos de la
némina.

Proceso de
Comunicacion
Estratégica

Canales de
comunicacion.
Actualizados

(pagina

Estado

ACTIVIDADES
CLAVES DEL
PROCESO

LIENTE — PROCESO

ERNO

EXTERNO

Presupuesto

Socializar el
Presupuesto
definitivo.

Presupuesto
definitivo
socializado.

Proceso de Gestion
Contractual.

Proceso Gestién
Financiera.
Proceso de

Comunicacion
Estratégica.
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES LIENTE — PROCESO
PHVA | No CLAVES DEL
INSUMO
INTERNO EXTERNO PROCESO ERNO EXTERNO
Proceso Gestion Presupuesto g.rc;g_gar_narl y
Financiera. Definitivo IStribuir e Proceso Gestion
4 Programa Financiera
Proceso Gestion Contratos Anual de Ca ’
Contractual. ' PAC.
PAC, libro
diario de Solicitar
bancos, .
., T recursos de .. | Secretaria
Proceso Gestion movimientos . - nes de Proceso de Gestion .
5 . : e . eccion . . , Distrital de
Financiera. diarios de caja, ; esoreria (OT). | Financiera. .
Hacienda
extractos
bancarios
. icary Modificacion y .. | Secretaria
x |6 II:.roces'o Gestion ar PAC asignacion PAC Proceso de  Gestion Distrital de
i inanciera. i i Financiera. .
3) nsualizado mensualizado Hacienda
<
= Proceso Gestion del Proceso de Gestion
talento Humano del Talento Humano.
L Expedir Certificado de L
. Egon‘ifasgt;‘fs“on certificado de | Disponibilidad ggon‘if;gwgle Gestion
' Disponibilidad | Disponibilidad Presupuesta '
Proceso PéeDs;puestal Presupuestal. (CDP) Proceso de
responsabil ( )- Responsabilidad
y Jurisdicci Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva. Coactiva.
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES LIENTE — PROCESO
PHVA | No CLAVES DEL
INSUMO
INTERNO EXTERNO PROCESO ERNO EXTERNO
eso de Gestion
) . Financiera
Proceso Gestion del Solicitud Pago
Talento Humano. de Némina.
Proceso de Gestion
Humana
Proceso Gestion Expedir y
8 Contractual. Contratos. ntabilizar el
. ario de Proceso de Gestion
iy sentencias o contabilidady | Contractual.
Proceso Gestidon Autos Orden de pago
Juridica. Aproba '
MASC
Proceso Proceso de
Responsabilidad Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva. Coactiva.
Proceso Gestion Proceso de Gestion
Financiera. Financiera.
9 EIVICIOS Ejecutar los Pago. Contratistas
o ablicos, giros. :
Proceso Gestio L L Supervisores
X : Administracion
Financiera. Contratos

y otros.
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES LIENTE — PROCESO
PHVA | No CLAVES DEL
INSUMO
INTERNO EXTERNO PROCESO ERNO EXTERNO
Secretaria
de Hacienda
Distrital.
Proceso de Gestion P i
Proceso Gestion Registro Financiera. der;onerl,a
10 . : ejecucion & Bogota.
Financiera.
presupuestal. Planeacion
Distrital.
Proceso de ,
. . . Concejo de
Direccionamiento Booota
Estratégico. g
Proceso Gestion _
Talento Humano. Solicit
> pagos Resolucion de Proceso de Gestion Secretaria
11 P_fOCGS_O Gestion [ Modificaciones Financiera Distrital de
Financiera. esupuestales. | Presupuestales. ' Hacienda
Proceso de Gestién
Juridica.
Auditoria
Fiscal ante
s de la
Proceso Gestion "9 Realizar las Estados Proceso de Gestion Contraloria
12 . : operaciones . . de Bogota.
Financiera. Contables. Financiera.
contables.
Actas de Giro. Auditoria
General de
la Republica
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA, | ACTIVIDADES LIENTE — PROCESO
PHVA | No INSUMO CLAVES DEL SALID
INTERNO EXTERNO PROCESO ERNO EXTERNO
Direccion
@Ct;iszgﬁién Distrital de
g ' Contabilidad.
Ingresos y Proceso de
Salidas de Comunicacioén
Almacén. Estratégica.
e Indicadores.
e Auditorias Internas de Calidad.
% e Auditorias Externas.
6 e Autoevaluacion.
i e Revision por la Direccion.
% e Peticiones, Quejas, Reclamos y Sug .
> ¢ Informes de Gestion del Proceso.
¢ Informe de Evaluacion Independiente de e Control Interno.
¢ Informe de seguimiento Acciones C vas, Preventivas y de mejora.

Y - Planes de Mejoramiento!
< o Acciones
5 o Age

< o)
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SEGUIMIENTO
MEDICION:

Ver Indicadores

Y/O RIESGOS

Ver Mapa de Riesgos y
Plan de Manejo de Riesgos

REGISTROS DOCUMENTQ

Ver Tablas de Retencién
Documental

EDIMIENTOS Y
ROLES INHERENTES.

RECURSQOS: Conjunto de elementos disponibles para resolver una necesidad o para ll

proceso, a saber:

Humanos:

Funcionarios
competentes

Fisicos:

Infraestructura-

ambiente de trabajo. | inversion

Financieros:

Presupuesto de
funcionamiento e

Técnicos:

Hardwar
Software
ctivos de
rmacion

Virtuales y de
informacion:

Intranet.
Pagina Web.
Correo electrénico.
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CONTROL DE CAMBIOS

No. Del Acto
Version Administrativo que lo Descripciéon de la modificacién
adoptay Fecha
10 R.R. 020 de mayo 09 de
' 2013
20 R.R. 046 de diciembre 31

de 2014




